Stellenausschreibung intern/extern

Der Caritasverband fur Saarbriicken und Umgebung e.V. ist Trager der
Gemeinwesenarbeit Burbach.

In der Gemeinwesenarbeit Burbach ist zum 01.04.2020 eine Stelle in der Verwaltung zu
besetzen.

Erforderliche Qualifikation:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (oder mit vergleichbarer Qualifikation)

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit einem Beschéaftigungsumfang von
29,25 Wochenstunden (75% VZ).

Aufgaben:
- Buroorganisation in der Gemeinwesenarbeit

- Organisation der Offenen Sprechzeiten (Zugang / Wartezimmer)
- Schreibtatigkeiten
- Buchhaltung

Wir erwarten:

- Offenheit fur die Menschen im Stadtteil und ihre Anliegen

- Bereitschaft zur Fortbildung in den Programmen Inso-Manager und SOBECA
- Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir bieten:

- Vergutung gemaf den AVR (Richtlinien fur Arbeitsvertrage in den Einrichtungen des
Deutschen Caritasverbandes

- Eine verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit bei einem anerkannten Trager der
Gemeinwesenarbeit im Regionalverband Saarbriicken

- Die Arbeit in einem kompetenten und interdisziplindren Team

Die Vergitung erfolgt gemaf den AVR (Arbeitsvertragsrichtlinien fir Arbeitsvertrage in
den Einrichtungen des Deutschen Caritasverbandes).
Ihre Bewerbung erbitten wir bis zum 16.03.2020 an:

Caritasverband fur Saarbriicken und Umgebung e.V.

Ulrich Harth & ?/
Leiter Soziale Sicherung und Sozialraumorientierung IJ §\

Johannisstral3e 2 :
66111 Saarbriicken caritas
bewerbung@caritas-saarbruecken.de

https://www.caritas-saarbruecken.de/hilfe-und-
beratung/gemeinwesenarbeit/burbach/gemeinwesenarbeit-burbach
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